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Jelen Szabélyzat a Vallalkozé adatkezelési tevékenységének bels6 szabalyait
tartalmazza AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. &prilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl és az ilyen adatok szabad
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adatvédelmi rendelet) - val6 megfelelés céljabol.
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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ Bevezetés

A Vallalkozé kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelel6 bels6
szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval - ugy végzi, hogy az
minden kortilmények kozott feleljen meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) - tovabba az
informacidés onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. § A Szabalyzat célja

1. A Szabalyzat célja azon bels6 szabalyok megallapitdsa és intézkedések
megalapozédsa, amelyek biztositjak, hogy a Vallalkoz6 adatkezel§ tevékenysége
megfeleljen a Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek.

2. A Szabalyzat célja tovabbd, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a
személyes adatok kezelésére vonatkozo elveknek (5. cikk) val6é megfelelés Vallalkozé
altali igazolasara szolgaljon.

3. § A Szabalyzat hatalya

(1) E Szabélyzat hatdlya természetes személyre vonatkozd személyes adatok
Véllalkozo altali kezelésére terjed ki.

(2) Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermeld tigyfeleket, veviket, szallitokat e
szabalyzat alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

(3) A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a jogi
személy elérhet6ségére vonatkozé adatokat. (GDPR (14))

4. § Fogalom meghatarozasok

E Szabalyzat alkalmazasdban iranyado¢ fogalom meghatarozdsokat a Rendelet 4.
cikke tartalmazza. Ennek megfelel6en emeljiik ki a f6bb fogalmakat:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(»érintett”) vonatkoz6 barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiilontsen valamely azonosit, példaul név,
szam, helymeghatdrozé adat, online azonosit6 vagy a természetes személy testi,
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fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasédgi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy mtiveletek dsszessége, igy a
gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés-tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moédon
torténé hozzéaférhet6vé tétel atjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli
kezeléstik korlatozésa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
tiz6d6 bizonyos személyes jellemz&k értékelésére, kiuilondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tart6zkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsol6dé jellemzék elemzésére vagy el6rejelzésére
hasznaljak;

5. ,dlnevesités”: a személyes adatok olyan moédon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizdlt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt
allomanya, amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

7. ,adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
ondlléan vagy masokkal egytitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az uniés vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az uniés vagy a tagéallami jog is
meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes
adatokat kezel;

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuiggetlentil
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mingstiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az
alkalmazandé adatvédelmi szabélyoknak;

10. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezels
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vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és
megfelel tajékoztatdson alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasdt, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

I1. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

5. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

(1) A hozzdjarulason alapul6 adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasat személyes
adatai kezeléséhez az 1. szama melléklet szerinti adatkér6 lapon kell kérni.

(2) Hozzajaruldsnak mindsiil az is, ha az érintett a Vallalkoz6 internetes honlapjanak
megtekintése sordn bejelol egy erre vonatkozé négyzetet, az informacios
tarsadalommal 0Osszefligg6é szolgaltatdsok igénybevétele sordan erre vonatkozo
technikai beéllitdsokat hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy
cselekedet is, amely az adott Osszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes
adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmtien jelzi. A hallgatas, az el6re bejelolt
négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

(3) A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal,
akkor a hozzajarulést az 6sszes adatkezelési célra vonatkoz6éan meg kell adni.

(4) Ha az érintett hozzéjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
maés tgyekre is vonatkozik - pl., értékesitési, szolgéltatasi szerz6dés megkotése - a
hozzajarulds iranti  kérelmet ezekt6l a mas tigyektsl egyértelmtien
megkiilonboztetheté modon kell el6adni, érthet6 és konnyen hozzaférhet6 forméban,
vildagos és egyszerti nyelvezettel. Az érintett hozzdjaruldsat tartalmazé ilyen
nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erével nem bir.

(5) A Vallalkozé6 nem kotheti szerz6dés megkotését, teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez val6 hozzdjarulds megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a
szerz8dés teljesitéséhez.

(6) A hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerti médon kell lehet6vé tenni,
mint annak megadésat.
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(7) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjaruldsaval keriilt sor, az
adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hidnydban a ra
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzéjarulasdnak visszavondsat kovetSen is kezelheti.

(8) A Vallalkoz6 a 2. szamt melléklet szerinti dltaldnos adatkezelési tajékoztatojat a
honlapjan a lablécben elérhet6vé teszi az érintettek szdmara. E tajékoztaté célja, hogy
az érintetteket e nyilvanosan is elérhet6 formaban az adatkezelés megkezdése el6tt és
annak folyaman is egyértelmtien és részletesen tdjékoztassa az adataik kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamarol, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezel$ az Infotv. 6. § (5)
bekezdése alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehet6ségeire is. Ezen adatkezelési tajékoztatét a legfontosabb
adatkezelési 1épések mindegyikénél kiilon linkkel jel6lve megismerhet6vé kell tenni
(példaul egy regisztracié esetében a regisztracié el6tt, a regisztracié folyamaténal,
stb.). E tajékoztato eléehet6ségérdl az érintetteket tajékoztatni kell.

(9) A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett
hozzajaruldsatol fuggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatdrozta meg. Az
érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt ez esetben kozolni kell, hogy az
adatkezelés kotelez6, tovdbba az érintettet az adatkezelés megkezdése -el6tt
egyértelmtien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyér6l, az adatkezelés
id6tartamérol, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ra vonatkozo
jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehet6ségeire is. Kotelezé adatkezelés esetén a tdjékoztatas megtorténhet
az el6bbi informdcidkat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalds
nyilvdnossagra hozataldval is.

ITI. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

6. § Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

(1) A munkavallaloktol kizarélag olyan adatok kérhetSk és tarthatok nyilvan,
valamint olyan munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek
munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz és megsziintetéséhez, illetve a
szocialis-joléti juttatdsok biztositasdhoz sziikségesek és a munkavéllalé személyhez
tiz6d6 jogait nem sértik.

(2) A Vallalkoz6 munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1)
bekezdése f)) jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol
kezeli a munkavallal6 alabbi adatait:
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. név

. sziiletési név,,

. sziiletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgarsaga,

7. ad6azonosito jele,

8. TAJ] szama,

9. nyugdjijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosit6 (ha van)

16. munkaba lépésének kezd6 és befejez6 id6pontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazol6 okmany masolata,

19. fénykép,

20. onéletrajz,

21. munkabérének Osszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival kapcsolatos adatok,
22. a munkavallalé6 munkabérébél jogerds hatarozat vagy jogszabadly, illetve irdsbeli
hozzajaruldsa alapjan levonand¢ tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallal6 munkéjanak értékelése,

24. a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

25. munkakortdl fliggden erkolcesi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

27. magan-nyugdijpénztari és onkéntes kolcsonos biztosité pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonosito szdma és a munkavallal6 tagsagi szama,

28. kiilfoldi munkavéllal6 esetén ttlevélszam; munkavallaladsi jogosultsdgot igazolo
dokumentumdanak megnevezését és szama,

29. munkavallalét ért balesetek jegyzékonyveiben rogzitett adatokat;

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybe vételéhez sziikséges
adatokat;

31. a Véllalkozonal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és
beléptetd rendszer,illetve a helymeghatarozé rendszerek altal rogzitett adatokat.

ANOT s WO -

(3) Betegségre és szakszervezeti tagsdgara vonatkozo adatokat a munkaltaté csak a
Munka Torvénykonyvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol
kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltaté vezetSje, munkaltatéi jogkor
gyakorldja, a Vdllalkoz6 munkatiigyi feladatokat elldt6 munkavallaléi és
adatfeldolgozoi.

(5) A Vallalkoz6 tulajdonosai részére csak a vezet6 allasa munkavallalok személyes
adatai tovabbithatok.
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(6) A személyes adatok tarolasanak idétartama: a munkaviszony megszilinését
kovet6 3 év.

(7) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
Munka torvénykonyvén és a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

(8) A munkaltaté a munkaszerz6dés megkotésével egyidejtileg a jelen szabalyzat 3.
szama melléklete szerinti T4jékoztatd &ataddsaval tdjékoztatja a munkavallalot
személyes adatainak kezelésérdl és személyhez f(iz6d6 jogokrol.

7. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavéallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgélat alkalmazhato,
amelyet munkaviszonyra vonatkoz6 szabdly ir el6, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése
érdekében sziikséges. A vizsgalat el6tt részletesen tdjékoztatni kell a
munkavéllalokat tobbek kozott arrél, hogy az alkalmassagi vizsgéalat milyen készség,
képesség felmérésére irdnyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel, mddszerrel torténik.
Amennyiben jogszabdly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tdjékoztatni kell a
munkavéllalékat a jogszabaly cimér6l és a pontos jogszabdlyhelyrsl is. E
Téjékoztatashoz kapcsolod6 adatkezelési tajékoztaté mintdjat jelen szabalyzat 4.
szamu melléklete tartalmazza.

(2) A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyul6 tesztlapok a munkaltaté mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennalldsa alatt
kitoltetheti a munkavallalokkal.

(B) Az egyértelmlien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok
hatékonyabb ellatdsa, megszervezése érdekében csak akkor toltheté ki a
munkavallalok nagyobb csoportjaval pszicholégiai, vagy személyiségjegyek
kutatasara alkalmas tesztlap, ha az elemzés sordn felszinre keriilt adatok nem
kothet6k az egyes konkrét munkavéllalokhoz, vagyis anonim moédon torténik az
adatok feldolgozasa.

(4) A kezelhet6 személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
sziikséges feltételek.

(5) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltato jogos érdeke.

(6) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa,
munkakor betoltése.

(7) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: A vizsgalat
eredményt a vizsgdlt munkavallalok, illetve a vizsgélatot végz6 szakember
ismerhetik meg. A munkaltat6 csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy a munkéra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk
ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciéjat azonban a
munkéltaté nem ismerheti meg.
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(8) A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsziinését
kovet6 3 év.

8. § Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkez6rodl készitett munkaltatéi feljegyzés (ha van).

(2) A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pdalyazat elbirdldsa, a
kivalasztottal munkaszerz6dés kotése. Az érintettet tdjékoztatni kell arrél, ha a
munkaltaté nem 6t vélasztotta az adott allasra.

(3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoéridi: a Vallalkozénal
munkéltatéi jogok gyakorldsara jogosult vezet§, munkatigyi feladatokat ellatod
munkavéllalok.

(5) A személyes adatok taroldsanak id6tartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig.
A ki nem valasztott jelentkez6k személyes adatait torolni kell. Torolni kell annak
adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

(6) A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmti és onkéntes hozzdjaruldsa
alapjan Grizheti meg a pélyazatokat, feltéve, ha azok mego6rzésére a jogszabalyokkal
osszhangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzéjarulast a
felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkez6ktol.

9. § E-mail fi6k hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Ha a Vallalkoz6 e-mail fiokot bocsat a munkavallal6 rendelkezésére - ezen e-mail
cimet és fiokot a munkavallalé kizarélag munkakori feladatai céljara hasznalhatja,
annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztiil tartsak egymadssal a
kapcsolatot, vagy a munkéltaté képviseletében levelezzenek az tigyfelekkel, mas
személyekkel, szervezetekkel.

(2) A munkavéllal6 az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban
személyes leveleket nem tarolhat.

(3) A munkéltat6 jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen -
3 havonta - ellendrizni, ennek sordn az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos
érdeke. Az ellen6rzés célja az e-mail fiok haszndlatdra vonatkozé munkaltato6i
rendelkezés betartdsanak ellenérzése, tovabba a munkavallaléi kotelezettségek (Mt.
8.8, 52. §) ellendrzése.

(4) Az ellen6rzésre a munkaltaté vezetSje, vagy a munkaltatéi jogok gyakorldja
jogosult.

() Amennyiben az ellen6rzés koriilményei nem zarjdk ki ennek lehetSségét,
biztositani kell, hogy a munkavallal6 jelen lehessen az ellenérzés soran.

(6) Az ellentrzés el6tt  tdjékoztatni kell a munkavallalét arrél, hogy milyen
munkaltatoi érdek miatt kertiil sor az ellenérzésre, munkaltato részérdl ki végezheti
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az ellendrzést, - milyen szabalyok szerint kertilhet sor ellenérzésre (fokozatossag
elvének betartasa) és mi az eljards menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehet6ségei
vannak a az e-mail fiok ellen6rzésével egytitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban.

(7) Az ellen6rzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy els6dlegesen az
e-mail cimébdl és targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalé6 munkakori
feladataval kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes céli e-mailek
tartalmat a munkaltat6 korlatozés nélkiil vizsgalhatja.

(8) Ha jelen szabdlyzat rendelkezéseivel ellentétben az &llapithaté meg, hogy a
munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra haszndlta, fel kell szolitani a
munkavallalét, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje. A munkavéllalé
tavolléte, vagy egyuttmiikodésének hianya esetén a személyes adatokat az
ellenérzéskor a munkaltaté torli. Az e-mail fiok jelen szabélyzattal ellentétes
haszndlata miatt a munkaltat6 a munkavallaléval szemben munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat.

(9) A munkavallal6 az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban e szabélyzatnak az érintett jogairdl sz616 fejezetében irt jogokkal élhet.

10. § Szamit6gép, laptop, tablet ellen6rzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A Vallalkoz6 altal a munkavéllalo részére munkavégzés céljara rendelkezésre
bocsatott szamitégépet, laptopot, tabletet a munkavéllalé kizarélag munkakori
feladata ellatdsara hasznalhatja, ezek magéancélt hasznalatat a Vallalkoz6é megtiltja,
ezen eszkozokon a munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezését nem
kezelheti és nem tarolhatja. @A munkéltaté ezen eszkozokon tarolt adatokat
ellendérizheti. Ezen eszk6zok munkéltato6 altali ellenérzésére és jogkovetkezményeire
egyebekben az el6bbi 9.§ rendelkezései irdnyadok.

11. § A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallal6é csak a munkakdri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti
meg, a személyes célt munkahelyi internethasznalatot a munkaltaté megtiltja.

(2) A munkakori feladatként a Vallalkoz6 nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja a Véllalkozo, a regisztracié soran a Vallalkozoéra utalé azonositét, jelszot
kell alkalmazni. Amennyiben a személyes adatok megadédsa is sziikséges a
regisztracibhoz, a munkaviszony megszlinésekor azok torlését koteles
kezdeményezni a Vallalkozé.

(3) A munkavéllalé munkahelyi Internet hasznélatat a munkaltaté ellendrizheti,
amelyre és jogkovetkezményeire a 9. § rendelkezései irdnyadok.

12.§ Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkaltaté nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéla hasznalatat, a
mobiltelefon csak munkavégzéssel 6sszefiiggd célokra hasznédlhato, és a munkaltato
valamennyi kimend hivas hivészamat és adatait, tovdbba a mobiltelefonon téarolt
adatokat ellendrizheti.

(2) A munkavéllalé koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont
magéancélra hasznalta. Ezesetben az ellenérzés akként folytathaté le, hogy a
munkaltatdé hivasrészletez6t kér a telefonszolgéltat6tol és felhivja a munkavéllalot
arra, hogy a dokumentumon a magancélt hivasok esetében a hivott szdmokat tegye
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felismerhetetlenné. A munkéltaté el6irhatja, hogy a magancéla hivasok koltségeit a
munkavallal6 viselje.
(3) Egyebekben az ellendrzésre és jogkovetkezményire a 9.§ rendelkezései iranyadok.

IV. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

16. § Szerz6dd partnerek adatainak kezelése - vevék, szallitok nyilvantartasa

(1) A Vallalkoz6 szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megszilinése, szerzddési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevéként,
szallitoként szerz6dott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét,
anyja nevét, lakcimét, adodazonosité jelét, addszdmat, véllalkozoi, Ostermel6i
igazolvany szamat, személyi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét, bankszdmlaszamat, vevGszamat
(igyfélszamat, rendelésszamat), online azonositéjat (vevdk, szallitok listéja,
torzsvasarlasi listdk), Ezen adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténé lépések
megtételéhez sziikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkoz6
ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavéllaléi, konyvelési,
adozasi feladatokat ellat6 munkavéllaloi, és adatfeldolgozoi. A személyes adatok
tarolasdnak id6tartama: a szerz6dés megszlinését kovetd 5 év.

(2) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell,
hogy az adatkezelés a szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, az a tajékoztatés
torténhet a szerzédésben is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgoz6 részére
torténé atadasarol tdjékoztatni kell. A természetes személlyel kotott szerz6déshez
kapcsol6dé adatkezelési kikotés szovegét jelen Szabdlyzat 5. szamé melléklete
tartalmazza.

17.8 Jogi személy iigyfelek, vevik, szallitok természetes személy képviselGinek
elérhetdségi adatai

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositdja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Véllalkoz6 jogi személy partnerével
kotott szerz6dés teljesitése, tizleti kapcsolattartés, jogalapja: az érintett hozzajarulésa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Véllalkozo
ugyfélszolgélattal kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallaloi.

(4) A személyes adatok tarolasdnak id6tartama: az tizleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i mindségének fennallasat kovets 5 évig.

(5) Az adatfelvételi lap mintéjat jelen Szabalyzat 6. szama melléklete tartalmazza.
Ezen nyilatkozatot az tgyféllel, vevével, szallitobval kapcsolatban 4ll6
munkavallalénak ismertetnie kell az érintett személlyel és a nyilatkozat alairdsaval
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kérnie kell hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez. A nyilatkozatot az
adatkezelés id6tartamaig meg kell 6rizni.

18. § Latogato6i adatkezelés a Villalkozé honlapjan - Tdjékoztatas siitik (cookie)
alkalmazasar6l

(1) A Siitik (cookie-k) rovid adatfajlok, melyeket a meglatogatott honlap helyez el a
felhasznal6é szadmitogépén. A cookie célja, hogy az adott infokommunikacids,
internetes szolgaltatast megkonnyitse, kényelmesebbé tegye. Szdmos fajtaja 1étezik,
de &ltalaban két nagy csoportba sorolhatdak. Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a
honlap csak egy adott munkamenet sordn (pl.: egy internetes bankoléds biztonsagi
azonositasa alatt) helyez el a felhasznal6 eszkozén, a masik fajtdja az dllando cookie
(plL: egy honlap nyelvi bedllitdsa), amely addig a szamitégépen marad, amig a
felhaszndld le nem torli azt. Az Eurdpai Bizottsag iranyelvei alapjan cookie-kat
[kivéve, ha azok az adott szolgaltatds hasznédlatahoz elengedhetetlentil sziikségesek]
csak a felhasznal6 engedélyével lehet a felhasznal6 eszkozén elhelyezni.

(2) A felhasznél6é hozzéjarulasat nem igényld stitik esetében a honlap els6 latogatasa
soran kell tajékoztatdst nyajtani. Nem sziikséges, hogy a stitikre vonatkozo
tajékoztato teljes szovege megjelenjen a honlapon, elegendd, ha a honlap tizemeltet6i
roviden osszefoglaljdk a tdjékoztatds lényegét, és egy linken keresztiil utalnak a teljes
kort tajékoztato elérhet6ségére.

(3) A hozzéjarulast igénylo stitik esetében a tdjékoztatas kapcsolédhat a honlap els6
latogatasahoz is abban az esetben, ha a stitik alkalmazéasaval egytitt jar6 adatkezelés
mar az oldal felkeresésével megkezdddik. Amennyiben a siiti alkalmazédsara a
felhasznalo altal kifejezetten kért funkcié igénybevételéhez kapcsolédik, akkor a
tdjékoztatds is megjelenhet e funkci6é igénybevételéhez kapcsolédéan. Ebben az
esetben sem sziikséges az, hogy a siitikre vonatkozo tédjékoztatd teljes szovege
megjelenjen a honlapon, elegend6 egy rovid osszefoglalé a tdjékoztatas 1ényegérol, és
egy linken keresztiil utalas a teljes kort tajékoztat6 elérhetSségére.

(4) A honlapon a stitik alkalmazasarol a latogatét a 2. szamté melléklet szerinti
adatkezelési tdjékoztatoban tajékoztatni kell. E tdjékoztatoval a Vallalkozo biztositja
hogy a latogaté a honlap informéciés tarsadalommal Osszefiiggd szolgéltatasainak
igénybevétele el6tt és az igénybevétel sordn barmikor megismerhesse, hogy a
Vallalkoz6 mely adatkezelési célokbol mely adatfajtdkat kezel, ideértve az igénybe
vevovel kozvetlentil kapcsolatba nem hozhat6 adatok kezelését is.

19. § Regisztracio a Vallalkoz6 honlapjan
(1) A honlapon a regisztrald természetes személy az erre vonatkozd négyzet
bejelolésével adhatja meg hozzdjarulasat személyes adatai kezeléséhez. Tilos a

négyzet elére bejelvlése.

(2) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve (vezetéknév,
keresztnév), cime, telefonszadma, e-mail cime, online azonosito.

(3) A személyes adatok kezelésének célja:
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1. A honlapon nydjtott szolgaltatasok teljesitése.

2. Kapcsolatfelvétel, elektronikus, telefonos, SMS, és postai megkereséssel.

3. Tajékoztatas a Vallalkozo termékeirdl, szolgaltatasairol, szerz6dési feltételeirdl,
akci6irol.

4. Reklam-kiildemény a tajékoztatas soran elektronikusan és postai titon kiildhetd.
5. A honlap hasznélatanak elemzése.

(4) Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulésa.

(®) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Vallalkozo
tugyfélszolgélattal, marketing tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellaté
munkavallaléi, adatfeldolgozoként a Vallalkozé IT szolgaltatdja tarhelyszolgaltatast
végz6 munkavéllaloi.

(6) A személyes adatok tdroldsanak idétartama: a regisztracié / szolgaltatds
fennéallasaig, vagy az érintett hozzajaruldsa visszavondsdig (torlési kérelméig).

20 § Hirlevél szolgaltatashoz kapcsol6dé adatkezelés

(1) A honlapon a hirlevél szolgaltatasra regisztradlé természetes személy az erre
vonatkoz6é négyzet bejelolésével adhatja meg hozzéjarulasat személyes adatai
kezeléséhez. Tilos a négyzet el6re bejelolése. A feliratkozas sordn az Adatkezelési
tajékoztatot (2. melléklet) egy linkkel elérhet6vé kell tenni. A hirlevérdl az érintett a
hirlevél ,Leiratkozds” alkalmazasanak hasznalataval, vagy irasban, vagy e-mailben
tett nyilatkozattal barmikor leiratkozhat, amely a hozzéjarulas visszavondsat jelenti.
Ilyen esetben a leiratkoz6 minden adatat haladéktalanul t6rdlni kell.

(2) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve (vezetéknév,
keresztnév), e-mail cime.

(3) A személyes adatok kezelésének célja:
1. Hirlevél kiildése a Vallalkozo6 termékei, szolgaltatasai targyaban
2. Reklamanyag kiildése

(4) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjarulasa.

(5) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Véllalkozo
tigyfélszolgalattal, marketing tevékenységével kapcsolatos feladatokat ellato
munkavéllaléi, adatfeldolgozéként a Vallalkozé IT szolgaltatéja munkavéllaléi a

tarhelyszolgaltatas teljesitése céljabol,

(6) A személyes adatok térolasdnak id6tartama: a hirlevél-szolgaltatas fennallasdig,
vagy az érintett hozzéjaruldsa visszavonasaig (torlési kérelméig).

21. § Kozosségi iranyelvek / Adatkezelés a Vallalkoz6 Facebook oldalan

(1) A Vallalkoz6 termékei, szolgaltatdsai megismertetése, népszertisitése céljabol
Facebook oldalt tart fenn.
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(2) A Vallalkoz6 Facebook oldalon felett kérdés nem minésiil hivatalosan benyujtott
panasznak.

(3) A Vallalkoz6 Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes adatokat a
Vallalkoz6 nem kezeli.

(4) A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

() Jogellenes, vagy sért6 tartalom publikaldsa esetén a Vallalkozo6 el6zetes értesités
nélkiil kizarhatja az érintettet a tagok koziil, vagy torolheti hozzaszolasat.

(6) A Vallalkoz6 nem felel a Facebook felhasznaldk altal kozzétett jogszabalyt sért6
adattartalmakért, hozzaszolasokért. A Vallalkozé nem felel semmilyen, a Facebook
miikodésébsl adodé hibaért, tizemzavarért vagy a rendszer miikodésének
megvéltoztatasabol fakado problémaért.

22. § Adatkezelés a Vallalkozé webaruhazaban

(1) A Vallalkozé éaltal mtikodtetett webaruhazban torténd vésarlas szerzédésnek
mindsiil, figyelemmel az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az
informécids tarsadalommal Osszefliggd szolgéltatasok egyes kérdéseir6l sz616 2001.
évi CVIIL torvény 13/A.§-ara, és a fogyaszt6 és a vallalkozds kozotti szerz6dések
részletes szabdlyairdl szolé 45/2014. (II. 26.) Korm. rendeletre is. Webaruhdzban
torténd vasarlas esetén az adatkezelés jogcime a szerz6dés.

(2) A Vallalkoz6 a szolgaltat6é az informacios tarsadalommal Osszeftiggd szolgaltatas
nyuUjtdsara iranyul6 szerz6dés létrehozasa, tartalménak meghatarozasa, modositasa,
teljesitésének figyelemmel kisérése, az abbol szarmazé dijak szamldzasa, valamint az
azzal kapcsolatos kovetelések érvényesitése céljabol kezelheti a webaruhazban
regisztrald, vasarl6  azonositdsdhoz sziikséges természetes személyazonositd
adatokat és lakcimet a 2001. évi CVIIL torvény 13/ A.§(1) bekezdés jogcimén, tovabba
hozzajarulds jogcimén a telefonszamaét, e-mail cimét, bankszdmlaszamat, online
azonositojat.

(3) A Vallalkoz6 szamlazds céljadbol kezelheti az informéciés tarsadalommal
Osszefliggd szolgdltatds igénybevételével kapcsolatos természetes személyazonositd
adatokat, lakcimet, valamint a szolgaltatas igénybevételének id6pontjara,
id6tartaméra és helyére vonatkoz6 adatokat, a 2001. évi CVIIIL torvény 13/A.§(2)
bekezdés jogcimén.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Véllalkozo
tigyfélszolgalattal, marketing tevékenységével, szamlazéassal kapcsolatos feladatokat
ellat6 munkavéllaldi, adatfeldolgozéként, a Véllalkoz6 ad6zasi, konyvviteli feladatait
ellaté véllalkozds munkavallaléi, az ad6 és szamviteli kotelezettségek teljesitése
céljabol, a Vallalkozo IT szolgaltatja munkavéllaléi a tarhelyszolgéltatas teljesitése
céljabol, a logisztikai cég és futarszolgalat munkavallaléi a szallitasi adatok (név, cim,
telefonszam), az online fizetési szolgaltato a fizetési szolgaltatds vonatkozasaban.
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(5) A személyes adatok kezelésének idGtartama: a regisztracié / szolgaltatds
fennélldsaig, vagy az érintett hozzdjarulasa visszavondsaig (torlési kérelméig),
vasarlas esetén a vasarlas évét kovet6 5 évig.

(6) A webaruhazban torténé vasarlas soran az Adatkezelési tdjékoztatot (2. melléklet)
egy linkkel elérhetévé kell tenni.

23. § Ajandéksorsolas szervezésével kapcsolatos adatkezelés

(1) Ha a Vallalkoz6 ajandéksorsolast (1991. évi XXXIV. torvény 23.§) szervez,
hozzajaruldsa alapjan kezelheti az érintett természetes személy nevét, cimét,
telefonszdmat, e-mail cimét, online azonositojat. A jatékban valo részvétel onkéntes.
Az adatkezelési hozzajarulas a jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete szerinti
adatkér6 lap szerinti tartalommal kérheté.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: nyereményjaték nyertesének megallapitdsa,
értesitése, a nyeremény megkiildése. Az adatkezelés jogalapja: az érintett
hozzéjarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Vallalkozo
tgyfélszolgélattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozoként a
Vallalkozo IT szolgéaltatdja szerverszolgaltatast végzé munkavallaléi, futarszolgalat
munkavallaléi.

(4) A személyes adatok taroldsanak id6tartama: az ajandéksorolds végelszamolasaig.
24. § Direkt marketing céla adatkezelés

(1) Ha kilon torvény eltér6en nem rendelkezik, reklam természetes személynek,
mint rekldm cimzettjének kozvetlen megkeresése modszerével (kozvetlen
tizletszerzés), igy kiilonosen elektronikus levelezés vagy azzal egyenértékti maés
egyéni kommunikdciés eszkoz atjan - a 2008. évi XLVIIL. térvényben meghatarozott
kivétellel - kizardlag akkor kozolhet6, ha ahhoz a reklam cimzettje el6zetesen
egyértelmtien és kifejezetten hozzajarult.

(2) A Vallalkoz¢ &ltal reklam-cimzetti megkeresés céljara kezelhet$ személyes adatok
kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime, online azonosito.

(3) A személyes adatok kezelésének célja a Vallalkozo6 tevékenységéhez kapcsol6do
direkt marketing tevékenység folytatasa, azaz reklamkiadvanyok, hirlevelek, aktualis
ajanlatok nyomtatott (postai) vagy elektronikus formaban (e-mail) torténé rendszeres
vagy id6szakonkénti megkiildése a regisztraci6kor megadott elérhet6ségekre.

(4) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(®) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai: a Vallalkozo
ugytélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavéllaléi, adatfeldolgozoként a
Véllalkoz6 IT szolgaltatéja szerverszolgéltatdst végz6 munkavéllaléi, postai
kézbesités esetén a Posta munkavallaléi.
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(6) A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a hozzéjarulds visszavonasaig.

(7) A direkt marketing célt adatkezeléshez valé hozzéjaruldsra a jelen szabalyzat 1.
melléklete szerinti adatkéré lap alkalmazhato.

V. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

26. § Adatkezelés add- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Vallalkoz6 jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben el6irt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevéként,
széllitoként vele tzleti kapcsolatba 1ép6é természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az &4ltalanos forgalmi adoroél sz616 2017. évi
CXXVIL. tv. 169.§, és 202.8-a alapjan kiilonosen: ad6szam, név, cim, ad6zasi statusz, a
szamvitelr6l szo6l6 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi
miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozé és a
rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggben az
ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az
atvevd, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa, a személyi jovedelemado6rol sz616 1995.
évi CXVIL torvény alapjan: véllalkozéi igazolvany szdma, Ostermel6i igazolvany
szdma, ad6azonosito jel.

(2) A személyes adatok tdroldsanak idotartama a jogalapot adé jogviszony
megszlinését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkoz6 adézasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallal6i és adatfeldolgozéi.

27. § Kifizet6i adatkezelés

(1) A Vallalkozé jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt adé és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adodel6leg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij tigyintézés) céljabol kezeli azon
érintettek - munkavallalok, csalddtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban
részesiil6k - adoétorvényekben el6irt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017:CL.
torvény az ad6zas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az
Art. 50.8§-a hatdrozza meg, kulon is kiemelve ebbdl: a természetes személy
természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgarsagat, a természetes személy adodazonosité jelét, tarsadalombiztositdsi
azonosito jelét (TAJ szadm). Amennyiben az adétorvények ehhez jogkovetkezményt
ftiznek, a Vallalkozé kezelheti a munkavallalok egészségtigyi (Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkoz6 adatokat ado és
jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés)
céljabol.
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(2) A személyes adatok tarolasdnak id6tartama a jogalapot add jogviszony
megsziinését koveto 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Vallalkoz6 adodzéasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizet6i) feladatait elldté6 munkavéllaléi és adatfeldolgozoi.

28. § A Levéltari torvény szerint maradandé értékd iratokra vonatkozoé adatkezelés

(1) A Vallalkoz6 jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szol6 1995. évi LXVL torvény
(Levéltari torvény) szerint maradandé értéktinek mindsiilé iratait abboél a célbdl,
hogy a Véllalkoz6 irattari anyaganak maradando értékdi része épségben és
hasznélhat6 allapotban a jové nemzedékei szdmara is fennmaradjon. Az adattarolas
ideje: a kozlevéltar részére torténé adtadasig.

(2) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari
torvény iranyado.

VI. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

29. § Adatbiztonsagi intézkedések

(1) A Vallalkoz6é valamennyi célt és jogalaptu adatkezelése vonatkozasdban a
személyes adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
Rendelet és az Infotv., érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

(2) Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy
jogellenes megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan
nyilvdnossagra hozatal vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzéaférés ellen.

(3) A Villalkozé a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavéllalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozéan titoktartasi
kotelezettséget ir el6, amelyre a 7. szam@ melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni.
A személyes adatokhoz val6 hozzaférést a Vallalkoz6é jogosultsagi szintek
megadasaval korlatozza.

(4) A Vallalkozé az informatikai rendszereket ttizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el.

(5) A Villalkozé az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szadmitégépes
program utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program
biztositja, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott
csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre
sziikségtik van.
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(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozadsa soran az adatkezel6 és az
adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadélyozasat;

c) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosdgat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovébbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellenérizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés késziiljon.

(6) A Vallalkoz6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az
elektronikus tton folytatott bejové és kimené kommunikacio ellenérzésérol.

(7) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az
illetékes tigyintéz6k férhetnek hozzd, a személyzeti, a bér- és munkatigyi és egyéb
személyes adatokat tartalmazé iratokat biztonsadgosan elzérva kell tartani.

(8) Biztositani kell az adatok és az azokat hordoz6 eszkozdk, iratok megfelel? fizikai
védelmét.

VIIL. FEJEZET
A Vallalkozé ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGE

30.§ Adatfeldolgozé tevékenységek
A Villalkoz6 nem végez adatfeldolgozoi tevékenységet.
) VIIL. FEJEZET )

ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
36. § Az adatvédelmi incidens fogalma
(1) Adatvédelmi incidens:: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)
(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példédul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési
papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitdsa, tigyfél- és vevo- partnerlistak

illetéktelen masolésa, tovabbitasa, szerver elleni tdimadasok, honlap feltorése.

37. § Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa
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(1) Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi el6irdsok
betartdsa a Véllalkoz6 vezet6jének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) Amennyiben a Véllalkoz6 ellenérzésre jogosult munkavéllaléi a feladataik
ellatdsa soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenitik kell a
Véllalkoz6 vezetojét.

(4) A Vallalkoz6 munkavallaloi kotelesek jelenteni a Vallalkozé vezet&jének, vagy a
munkaltatéi jogok gyakorl6janak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utal6
eseményt észlelnek.

() Adatvédelmi incidens bejelenthet6 a Vallalkozé kozponti e-mail cimén,
telefonszdmén, amelyen a munkavallalok, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni
tudjék az alapul szolgél6é eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

(6) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Vallalkozoé vezetdje - az informatikai,
pénziigyi és miikodési vezet§ bevonasaval - haladéktalanul megvizsgalja a
bejelentést, ennek sordn azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy val6di
incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:
a. az incidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, kortilményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittaléddott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elhéritdsa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megel6zése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

(7) Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén — az érintett rendszereket,
személyeket, adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az
incidens bekovetkezését aldtamaszto bizonyitékok begyijtésérsl és megbrzésérol. Ezt
kovetéen lehet megkezdeni a karok helyredllitasat és a jogszerti miikodés
visszaallitasat.

38. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az adatvédelmi incidensekrél nyilvantartést kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢) az adatvédelmi incidens id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szerepl¢ adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig
meg kell 6rizni.




21. oldal
ADATKEZELESI SZABALYZAT

IX. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

39.§ Osszefoglal6 tajékoztatas az érintett jogairol

E pontban az attekinthet6ség és atlathatosag kedvéért roviden osszefoglaljuk az
érintett jogait, amelyek gyakorldsdra vonatkozé részletes tdjékoztatast a kovetkez6
fejezetben adjuk meg.

El6zetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0Osszefliggd tényekrdl és
informaciokrol az adatkezelés megkezdését megel6z&en tajékoztatast kapjon.
(Rendelet 13-14. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
Rendeletben meghatarozott kapcsolédd informaciokhoz hozzaférést kapjon.
(Rendelet 15. cikk).

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk téjékoztatast.

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6é pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok -
egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat atjan torténd - kiegészitését. (Rendelet 16.
cikk).

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil
torolje, ha a Rendeletben meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17.
cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk t4jékoztatast.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,, ha
a rendeletben meghatéarozott feltételek teljestilnek. (Rendelet 18. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk téjékoztatast.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsol6do értesitési kotelezettség
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Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél,
torlésr6l vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezel? tajékoztatja e cimzettekrdl.

(Rendelet 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, ltala
egy Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy madsik Adatkezelének tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadéalyoznd az az Adatkezel, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

A tiltakozashoz valé6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhédzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikség.

(Rendelet 21. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk tdjékoztatast.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizdrdlag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapul6é dontés hatdlya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

(Rendelet 22. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

Korlatozasok

Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban
(Rendelet 23. cikk).

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valészintisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil tdjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(Rendelet 34. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

A feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz
valé jog)
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Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal - kiilonosen
a szokdsos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban -, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti a Rendeletet. (Rendelet 77. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a
teltigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kotelez6 erejii dontésével szemben, vagy ha
a feltigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem
tdjékoztatja az érintettet a benydjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél
vagy annak eredményérdl.

(Rendelet 78. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkez6 fejezetben adunk t4jékoztatast.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgoz6val szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendelethnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében
megsértették az e rendelet szerinti jogait. (Rendelet 79. cikk)

A részletszabalyokrol a kovetkezd fejezetben adunk tdjékoztatast.

40.§ Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

Elé6zetes tajékozédashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 0Osszefliggé tényekrSl és
informéciokrol az adatkezelés megkezdését megel6z6en téjékoztatast kapjon

A) Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat az érintett6l
gytjtik

1. Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettSl gydijtik, az adatkezel6
a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsétja
a kovetkez6 informéciok mindegyikét:

a) az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviselGjének a kiléte és
elérhet6ségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek érvényesités) alapuld
adatkezelés esetén, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a
Bizottsdg megfelel6ségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a Rendelet 46.
cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében
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emlitett adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garancidk megjelolése,
valamint az azok madsolatdnak megszerzésére szolgdlé modokra vagy az azok
elérhet6ségére val6 hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informéciék mellett az adatkezel6 a személyes adatok
megszerzésének idépontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és atlathato
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezé kiegészité informaciokrol
tajékoztatja:

a) a személyes adatok taroldsanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjairél;

b) az érintett azon jogar6l, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozésat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatésaghoz valé jogarol;

c) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) vagy a 9.
cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjarulasa) alapul6é adatkezelés
esetén a hozzdjarulds barmely idépontban torténé visszavondsahoz valé jog, amely
nem érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségeét;

d) a feltigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabdlyon vagy szerz&déses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eltfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa;

f) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikdra és arra vonatkozoan értheté informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel bir.

3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyfjtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintettet err6l az eltéré célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans
kiegészitd informaciorol.

4. Az 1-3. pontok nem alkalmazandé, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informéaciokkal.

(Rendelet 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az
érintettl szerezték meg

1. Ha a személyes adatokat nem az érintettSl szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkez6 informacidkat:

a) az adatkezelének és - ha van ilyen - az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhet6ségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6ségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) az érintett személyes adatok kategoriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli
cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes
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adatokat, tovabba a Bizottsag megfelel6ségi hatdrozatanak léte vagy annak hianya,
vagy a Rendelet 46. cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a megfelel6 és alkalmas garanciak
megjelolése, valamint az ezek mésolatanak megszerzésére szolgalé6 médokra vagy az
elérhetéségiikre val6 hivatkozas.

2. Az 1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja az érintettre nézve tisztességes és atlathat6 adatkezelés
biztositasdhoz sziikséges kovetkez6 kiegészité informécidkat:

a) a személyes adatok taroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatérozdsanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek)
alapul, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeird];

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz val6 joga;

d) a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjdn (az érintett hozzajaruldsa) vagy a
9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajaruldsa) alapul6 adatkezelés
esetén a hozzajarulas barmely id6pontban val6 visszavonasahoz valé jog, amely nem
érinti a visszavonds el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszertiségeét;

e) a valamely feltigyeleti hatésdaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e; és

g) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet6 informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel bir.

3. Az adatkezel6 az 1. és 2. pont szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg;:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a
személyes adatok megszerzését6l szamitott észszerti hataridén, de legkésébb egy
hoénapon belil;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalméval; vagy

¢) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal val6 kozlésekor.

4. Ha az adatkezel§ a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltérd célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia
kell az érintettet err6l az eltér6é célrol és a 2. pontban emlitett minden relevans
kiegészitd informaciérol.

5. A 1-5. pontot nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) a szoban forgo informéciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy ertfeszitést igényelne, kiilonosen a kozérdekd archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, a Rendelet 89. cikk
(1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett
adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett
kotelezettség valoszintsithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
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ezen adatkezelés céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezel6nek megfelels
intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvdnosan elérhet6vé tételét is ideértve
- az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését Kkifejezetten elSirja az adatkezel6re
alkalmazandé uniés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgalo megfelel6 intézkedésekrol rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban el6irt szakmai
titoktartdsi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapul6 titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

(Rendelet 14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

1. Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra
vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a
kovetkez6 informécidkhoz hozzatérést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feltigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettsl gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhet6 informacio;

h) a Rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthet6 informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel jér.

2. Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténé tovabbitasara kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkoz6an a Rendelet 46. cikk szerinti megfelel6 garancidkrol.

3. Az Adatkezel¢ az adatkezelés targyat képezd személyes adatok maésolatat az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi madsolatokért az
Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapul6, észszerti mértéki dijat szamithat
fel. Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles
korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha
az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti
hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.

(Rendelet 15. cikk)
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A torléshez val6 jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkiil torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil
torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytjtotték
vagy mas moédon kezelték;

b) az érintett visszavonja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk
(2) bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat,
és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21.
cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagéllami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gytjtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett,
informdciés tdrsadalommal Osszeftiggé szolgaltatasok kinalasdval kapcsolatosan
kertilt sor.

2. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az el6bbi 1. pont
értelmében azt tordlni koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek
tigyelembevételével megteszi az észszertien elvarhat6 lépéseket - ideértve technikai
intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6
Adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a szoban forgé személyes adatokra
mutaté linkek vagy e személyes adatok madsolatdnak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

3. Az1.és 2. pont nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozédashoz valé jog gyakorlasa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy
tagdllami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjdnak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfelel6en a népegészségiigy tertiletét érint kozérdek alapjan;

d) a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekd archivalés céljabdl,
tudoményos és torténelmi kutatasi célbél vagy statisztikai célbdl, amennyiben az 1.
pontban emlitett jog valdszintisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést,
ha az aldbbiak valamelyike teljestil:
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznélasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen;
ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem
kertil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

2. Ha az adatkezelés az 1. pont alapjan korlatozéds ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uni¢, illetve valamely tagéallam
fontos kozérdekébol lehet kezelni.

3. Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az 1. pont alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak felolddsarol el6zetesen tdjékoztatja.
(Rendelet 18. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

1. Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy Adatkezel6
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashat6é formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat
egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az
Adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b)
pontja szerinti szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

2. Az adatok hordozhatésdgédhoz val6 jog 1. pont szerinti gyakorldsa sordn az
érintett jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megval6sithat6é - kérje a személyes
adatok AdatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

3. E jog jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem
alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az Adatkezel6re
ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

4. Az 1. pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadségait.
(Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog
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1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az
adatkezelés kozérdekti vagy az Adatkezelére ruhédzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan
(az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges) alapulé kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul6é profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerit6 erejli jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e
célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotést is, amennyiben az a kozvetlen
uzletszerzéshez kapcsolodik.

3. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tiizletszerzés érdekében
torténé kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem
kezelhetok.

4. Az 1. és 2. pontokban emlitett jogra legkésébb az érintettel vald els6
kapcsolatfelvétel sordn kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre
vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmtien és minden mas informaciotdl elkiilonitve kell
megjeleniteni.

5. Az informaciés tdrsadalommal Osszefliggé szolgéltatdsok igénybevételéhez
kapcsoléddan és a 2002/58/EK iranyelvtol eltérve az érintett a tiltakozashoz valo
jogot miiszaki el6irasokon alapul6 automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

6. Ha a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertil
sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
tiltakozhasson a rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.
(Rendelet 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapul6é dontés hatdlya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.

2. Az 1. pont nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az Adatkezel¢ kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazand6 olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzdjarulasan alapul.
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3. A 2. pont a) és c) pontjdban emlitett esetekben az Adatkezel6 koteles megfelel6
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezel6
részér6l emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben
kifogast nyujtson be.

4. A 2. pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a
Rendelet 9. cikk (1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoriain, kivéve, ha a 9. cikk
(2) bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazand6, és az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében megfelel¢ intézkedések
megtételére kertilt sor.

(Rendelet 22. cikk)

Korlatozasok

1. Az Adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korladtozhatja a Rendelet 12-22. cikkben és a 34. cikkben
foglalt, valamint a 12-22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel
Osszhangban 1év6 rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és
kotelezettségek hatédlyat, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvet6 jogok és
szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez sziikséges és
aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) blincselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatasa, illetve biintet6jogi szankcidk végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot
fenyeget6 veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

e) az Uni6 vagy valamely tagédllam egyéb fontos, dltalanos kozérdekd célkittizései,
kiilonosen az Uni6 vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,
beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet
és a szocidlis biztonsagot;

f) a biréi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g) a szabdlyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgélasa,
telderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatésa;

h) az a)-e) és a g) pontban emlitett esetekben - akar alkalmanként - a kozhatalmi
feladatok ellatasdhoz kapcsolodd ellenérzési, vizsgdlati vagy szabalyozasi
tevékenység;

i) az érintett védelme vagy mdsok jogainak és szabadsagainak védelme;

j) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

2. Az 1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoéridira,

b) a személyes adatok kategoridira,

) a bevezetett korlatozasok hatalyéara,

d) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat célz6 garancidkra,




31. oldal
ADATKEZELESI SZABALYZAT

e) az Adatkezel6 meghatarozasira vagy az Adatkezel6k Kkategéridinak
meghatarozasara,

f) az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.

(Rendelet 23. cikk)

Az érintett tajékoztatiasa az adatvédelmi incidensrdl

1. Ha az adatvédelmi incidens val6szintisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel$ indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

2. Az 1. pontban emlitett, az érintett részére adott tdjékoztatasban vilagosan és
kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb
a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjdban emlitett informacidkat és
intézkedéseket.

3. Az érintettet nem kell az 1. pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kdovetkez6
feltételek barmelyike teljestil:

a) az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a
titkositds alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem
jogositott személyek szaméra értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetSen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, az 1.
pontban emlitett magas kockazat a tovabbiakban val6szintisithet6éen nem valésul
meg;

c) a tdjékoztatas ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

4. Ha az Adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a
felugyeleti hatésdg, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
valdszintsithetéen magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tdjékoztatasat,
vagy megéllapithatja a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljestilését.
(Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez val6 jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy bir6sagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feltigyeleti hatésdgnal - kiilondsen a
szokdsos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye
szerinti tagallamban -, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes
adatok kezelése megsérti e rendeletet.




32. oldal
ADATKEZELESI SZABALYZAT

2. Az a feltigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tdjékoztatni az
tigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekr6l és annak eredményérdl,
ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az tigyfél jogosult birésagi
jogorvoslattal élni.
(Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi atra tartozé jogorvoslatok sérelme
nélkiil, minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi
jogorvoslatra a feltigyeleti hatésag ra vonatkozo, jogilag kotelez6 erejti dontésével
szemben.

2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem bir6sagi ttra tartozoé jogorvoslatok sérelme
nélkiil, minden érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha a Rendelet 55.
vagy 56. cikk alapjan illetékes feltigyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy
harom hénapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a 77. cikk alapjan benytjtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

3. A feltigyeleti hatésdggal szembeni eljarast a feltigyeleti hat6sag székhelye szerinti
tagallam birésaga el6tt kell meginditani.

4. Ha a feliigyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testtilet el6z6leg véleményt
bocsatott ki vagy dontést hozott, a feltigyeleti hatésag koteles ezt a véleményt vagy
dontést a bir6sagnak megkiildeni.

(Rendelet 78. cikk)

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi tutra tartozo jogorvoslatok -
koztiik a feltigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valo, Rendelet 77. cikk szerinti
jog - sérelme nélkiil, minden érintett hatékony bir6sagi jogorvoslatra jogosult, ha
megitélése szerint a személyes adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése
kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy
az adatfeldolgoz6 tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell
meginditani. Az ilyen eljards megindithat6 az érintett szokasos tartézkodasi helye
szerinti tagallam bir6saga el6tt is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkorében eljaré kozhatalmi szerve.

(Rendelet 79. cikk)

X. FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

41.§ Intézkedések az érintett kérelme alapjan
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(1) A Vallalkoz6, mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de
mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja
az érintettet a jogai gyakorldsara iranyul6 kérelme nyomén hozott intézkedésekrdl.

(2) Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hatarid6 tovabbi két hoénappal meghosszabbithaté. A  hatarid6
meghosszabbitdsarol az Adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet.

(3) Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet6ség
szerint elektronikus tton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(4) Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy honapon beliil
tdjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy
az érintett panaszt nyujthat be valamely feltigyeleti hatésagnal, és élhet bir6sagi
jogorvoslati jogaval.

(5) Vallalkoz6, mint Adatkezel6 a Rendelet 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és
az érintett jogairdl szol6 tajékoztatdst (Rendelt 15-22. és 34. cikk) és intézkedést
dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme egyértelmtien megalapozatlan vagy -
kiilonosen ismétléds jellege miatt - talzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért
informaci6 vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre:

a) 6.350,-Ft 0sszegti dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A Kkérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy talzé jellegének bizonyitdsa az
Adatkezel6t terheli.

(6) Ha Vallalkozénak, mint Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet
benyujté természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett
személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyajtasat kérheti.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

42.8§ A Szabalyzat megallapitiasa és modositasa

A Szabélyzat megéllapitasara és modositasara a Véllalkozo tigyvezetdje jogosult.

43. § Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Vallalkozé valamennyi
munkavallaléjaval  (foglalkoztatottjaval), és a  munkavégzésre irdnyul6
szerz8désekben el6 kell irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallalo

(foglalkoztatott) lényeges munkakori kotelezettsége. A munkaszerz6dési kikotés
mintdja jelen szabalyzat 7. szdma melléklete tartalmazza.




34. oldal
ADATKEZELESI SZABALYZAT




